Лабораторна робота №8

Тема: Робота з табличними процесорами.

Мета: отримати практичні навички введення формул, роботу з абсолютними та відносними адресами комірок таблиці, форматування документу.

Обладнання: ПК (номер!), програми Super Calc, MS Excel.

                                                   Хід роботи.

1. Запустити електронну таблицю, вказати послідовність дій або адресу файла.

2. Ввести вхідні дані та формули для обчислення згідно варіанту. Використовувати відносні адреси комірок. Зберегти файл (книгу) на диску.

3. В створеній книзі на наступному листі ввести необхідні дані та формули для обчислень, використовуючи абсолютні та відносні адреси комірок.

4. Відформатувати документ, задавши наступні параметри: розмір шрифта, стиль заголовка, підкладку, поля сторінки. Зберегти зміни в документі.

                                        Контрольні запитання.

1. Як виправити (відредагувати) дані або формули в комірці?.......................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Вкажіть комбінацію клавіш для виходу в меню………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Для чого призначені команди меню: Сервис-Макрос-Безопасность, Окно-Скрыть, Формат-Автоформат, Вставка-Функция, Вид-Панели инструментов-Формы……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. Основні функції електронних таблиць…………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Висновок: на даній парі ми отримали практичні навички введення формул, роботу з абсолютними та відносними адресами комірок таблиці, форматування документу.
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